附件2  
2023年第二期档案业务专题培训班课程表
（上课时间：2023年9月23日—9月24日 ）
	上课时间
	授课内容

	
9月23日
星期六

	上午
	9：10—10：10
	档案接收进馆的流程与规范

	
	
	10：15—11：45
	电子文件的形成与归档

	
	下午
	14:00—16:00
	档案的鉴定与整理

	9月24日
星期日
	上午
	9：30—11：30
	档案服务外包规范解读

	
	下午
	14：00—16：30
	



上课地点：深圳档案中心B座5楼报告厅
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